MUHUCTEPCTBO CEJIbLCKOI'O XO3SMCTBA Pocguﬂcxoﬂ OEJEPALIMU
JEIMAPTAMEHT HAVYHO-TEXHOJIOTMYECKOU TTOJIMTUKU U OBPA3ROBAHMU S

(enepanbHoe rocyrapeTseHHoe G10:KeTHOE 00PA30BATEILHOE YU PEsKIEH e
JAOTOJIHMTENLHOT0 NMpodeccHoHaILHOro 06pasoBaHusl
«KapeJsibekuii HHETHTYT NEPENOArOTOBKH H MOBBILIEHHS KBaanpuKannu kaapos AITK»
(PIr'eOY KHUIITKK AITK)

YTBepxaaio:
~~Pexrop uncruryra

>~ “Maxcumona JI.P.

L 2020

ITonoxenue S
0 BbIJa4e U y4eTe JIOKYMEHTOB I10 J0MOJHHTEIbLHBIM NPO(eCcCHOHAIbLHBIM
00pa3oBaTeJBLHBIM NpOrpaMmam

1. O0uue nmoJioKeHust

il [lonoxenne o Bbtaue u yuere JOKYMEHTOB IO JOMONHUTEIHHDIM
MpoQeccHoHaNbHBIM 00pa30BaTEILHBIM TIPOrpaMManM B (hejlepaibHOM TOCY JapCTBEHHOM
O10/UKETHOM  00Pa30BATENLHOM  YUPEIKJCHUN  JIONOJHUTENLHONO  TPO(ECCHOHAIBHOI0
obpasoBanus «Kapejabckuit MHCTUTYT HEPerOArOTOBKM M [IOBBIICHUS KBaTUQUKAIINI
KaJ[pOB  arpoNpOMBILUICHHOIO  KOMIUIEKCay (nanee WHCTUTYT) ompeaenser Bujlbl
JIOKYMEHTOB, ~ BBIJJABaCMBIX 10  WrToraM  OOy4YeHWUss IO  JIONOJHUTEJLHBIM
npodecCHOHaNbHBIM  00pa30BaTEIBLHBIM  [IPOrpaMMaM, TPeGOBAHUS K  3allONHEHUIO
OJTAaHKOB JIOKYMEHTOB, MOPSIOK BBIJAYH, XPAHCHHMS U ydeTa TAKUX JOKYMEHTOB B
WHCTHTYTE B UENsIX peraMeHTAlM  3arlojiHCHUS, BbLIAYM, XpaHeHus: W yuera
JIOKYMEHTOB 0 KBajnupukanuu B ucruryre.

1.2, Tpebosanms wnacrosiero ITosoxkenust 00sA3aTe/IbHBI JUISL  BBITIOJHCHMSI
BeeMu pabornukamu MuceruryTa, yuactByiomuvn B peanusanmu J{II1.

3 [Tonosenne paspaborano ma ocroBanum dejepanbHoro 3akona «O6
obpasosanum» or 29 gnexabps 2012 r. Ne 273-®3, Tlopsaka opranmsamun i
OCYHIECTBICHUSI o0OpasoBaresibHO JESTELHOCTH 110 JOTIOJIHATEILHBIM
00pasoBaTebHBIM MPOrpaMMaM, YTBEPIKUCHHOrO MpukazoM Munobpuaykn Poccun ot
01.07.2013 r. Ne 499 n nucema Muno6puayku Poccru ot 02.09.2013 r. Ne AK-1879/06

«O noxymenTax o kpamuuranumy, Incbmom Munncrepersa o6paszosanust u Haykn Pd
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ot 12.03.2015 roma Ne AK-610/06 «O HampaBiieHUH METOAMYECKHX PEKOMEHIAIM,

VYcraBoM ¥ MHBIMH JIOKQJTbHBIMA HOPMATUBHBIMM aKTaMU.
2. ®opMBbI JOKYMEHTOB 0 KBAJIM(pUKAIUH

1.11. BrnaHkM ygoCTOBEpEHMI O MOBBINIEHMH KBanM(pHUKAluM M AUIUIOMBL O
Npo(eCcCHOHAIBHON  MEePeroAroTOBKE, SBJIAIOIIMECH —3alUIICHHOX OT IOAIEIOK
noMUrpahMIecKoi MPOLYKIKeH, U3rOTaBIMBAIOTCA B COOTBETCTBUU C TeXHHYECKUMH
TpeGOBAHMAMU W YCJIOBUSAMM W3TOTOBICHHS  3alIMINEHHOW  MONUrpaduIecKoi
NPOAYKLMH, YTBEP)KIECHHBIMH IpHKa3oM Munucrtepcrtsa (¢unancoB Poccniickon
®enepanun ot 07¢espans 2003 r. Ne 14H, ¢ U3MECHCHUSIMU, BHECCHHBIMU IIPUKA30M
Munucrepcrsa punancoB Poccuiickoit @enepanyu ot 11urons 2005 1. Ne 90m.

VI3roTOBJICHUE M peaju3alys 3allUIeHHOH momurpa@uyeckod MpOAyKIUH
OCYLIECTBJIAETCS. TOJBKO IMOMUrpaGUUECKUMU NPESANPUATUAIMY, UMEIOMNUMHU JIMICH3UIO
deepalibHOM HAIOTOBO CIIyKOBI Ha OCYLIECTBJICHUE AEATENBHOCTH IO U3TOTOBJICHHIO
3QMIMIIEHHON OT MOAETOK HOMUrpaduIecKoil MPOAYKIHMY, a TAKKE TOProBIIe yKa3aHHOM
IpOAYKIUEH. CeeneHus 0 IPEIIPUATUAX-U3TOTOBUTEIAX 3aIUIICHHON
noymrpadIIecKoii MpoIyKIMK HaX0IsITCs Ha caiite deiepanbHOM HATOTOBOM CIIyKOBI.

1.12. B ®I'bOY KUIIIIKK AIIK npuHsT cieAyoIuii BapuaHT 00pasios 0JI1aHKOB
JOKYMEHTOB O KBaJIU(UKALUN:

- 671aHK yJOCTOBEPEHUS O MOBBIIECHNY KBATU(QUKAIMY BBIIOIHAETCS HA IIOTHOM
Gymare B BUJE CKJIAJIBIBAIOIUXCS IIONOBUH Ge3 06mokku pasmepoMm 210 mm x 150 MM
(npunoxenue 1);

- OgaHK guIUIOMa O TPOQECCHOHAIBHOM MEepenoAroToBKe (TpUIoKeHHue 2):
JMIUIOM COCTOMT M3 TBEpJOH 060KKM U TuTyna. TBepHas obnoxka umeer pasmep 210
MM X 150 MM. BiaHk TuTysIa npezacTaBisier co6oil oTaeNb b ucT pasmMepom 200 MM X
280 MM B pa3BepHyTOM Buie. THTY] BCTaBISETICS B TBEPAyIO OOJOXKY, Ha crude
KOTOpOi1 BKJIEEHA yIpyTras IJIaHKa-CyTax;

- GJIaHK IPUIOKEHUS K IUIUIOMY BBIIOJIHAETCSA Ha OTJACIBHOM JIMCTE Pa3MEepoOM

297 MM x 210 MM (miprioxenue 3).



1.13. IlpuHAT claeayromuii [BETOBOM (OH TOKYMEHTOB: YIOCTOBEPEHMS —
caJIaTHBIN, TBEPIOM OOJIOKKH JAUIUIOMA — KOPUYHEBBIM, TUTYJIa AUIJIOMA U IIPUIIOKEHHS
K JUIJIOMY — CaJIaTHEIE.

1.14. Bnank ymocroBepeHus, OJaHK TUTYJa OUIIOMA, ONaHK INPUIOXKEHHS K
JUILIOMY JOJDKHBI IMETH PETHCTPAMOHHBIE XapaKTePUCTUKH (Cepusl 1 HOMED).

Hywmepanuio 6mankoB ®I'60Y KUIIIIKK AIIK onpenenser caMOCTOSTEIBHO MPH

3aKa3e UX MOJUrpapuUIecKuM NpeANpUATUIM-U3TOTOBUTEIISIM.
II. Boigaua JOKYMEHTOB 0 KBaJH(pUKAUMHN U 1y0JHKATOB K HUM

2.1. JIokyMeHT BBIIAETCS JIUILY, 3aBepIIUBIIEMY OOydYeHHE IIO IOIOJIHUTEIBHOM
npodecCHOHAIBHOM MporpaMMe M YCIEIIHO IMPOLIEANIEMY HUTOTOBYIO aTTECTAllMIO, Ha
OCHOBAaHHMH pEIIEHUS AaTTECTAallMOHHOW KOMHUCCUM O BBJAY€ €My JOKyMEHTa O
KBaJIU(pUKAIIH.

2.2. Jlyonukar DOKyMEHTa O KBaIM(UKAIMU BBIIAETCS: B3aMEH YTPAYEHHOI'O
JOKYMEHTa O KBaJM(UKAUM, B3aMeH JOKYMEHTa O KBalU(UKAIMU, COIEPIKAILETO
omuOKY, OOHAPY)KEHHBIE CIIYLIATEJIEM [1OCIIE €ro MOJIyYeHU; ULy, U3MEHUBIIEMY CBOIO
bamMuuio (MMsI, OTYECTBO). V

2.3. B cimyyae yTparhl TOJBKO IUILIOMa, JUOO B cilydae OOHapy>KEHUs B HEM
ouIMOOK II0C/IEe €ro MOJYUYESHHs CITyIIaTeiIeM, BRIIAIOTCS QyOJIuKaT JuIuioMa U tyOsukar
MPWIOXKEHUS K HEMY .

B ciiyyae yTpaThl TOJIBKO MPIJIOKEHUS K JUILIOMY, JIUOO B ciydae OOHapys>KeHUs
B HEM OINMOOK IIOCJIE €ro IMOJIYYEeHHUs CIIyIIaTeleM, BbIIaeTcsl AyOJIUKaT IpUIOKEHHS K
JTUILIOMY.

2.4, Jlnmiom (myGnukar auruiomMa) 0e3 MPUIOKEHHS K HeMy JAEHCTBUTEIEH.
[TpunoxeHue K IUILUIOMY HeAeUCTBUTENbHO Oe3 muruioma. J[yOGnukar NpuiioKeHHsd K
JTUILIOMY HelelcTBUuTeNIeH 6e3 aurioMa iy 6e3 rybnukaTta JuIuioMa.

2.5. JlyOmukar JOKyMEHTa O KBaIM(HUKAIMKM BBIJACTCS HA OCHOBAHHMM JIMYHOI'O
3asBJICHUS.

2.6. JInmo, u3MeHuBIIEe CBOKO (aMminio (MMs, OTYECTBO), BIpaBe OOMEHSITH
AMEIOIIMIACA Yy Hero JOKYMEHT O KBajupuKaluy Ha JyOJuKaT JOKyMEHTa O

kBanpuKamy ¢ HoBOi (amunueit (umeHeM, ordyecTBoM). OOMEH NIPOM3BOAUTCA Ha
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OCHOBAaHMHU 3asBJICHHS JIMIA, W3MEHHBIIETO0 CBOIO (GaMwiuio (UMs, OTYECTBO), C
HPWIOKEHNEM KOIMN JTOKYMEHTOB, IONTBEP)KIAIONIMX HM3MEHEHHE (pamunuu (MMEHH,
OTYECTBA) JIUIIA.

2.7. 3asBieHue O BeIgaye MyOJUKaTa JOKYMEHTOB O KBaIUGUKALUH, TyOIuKaT
JIOKYyMEHTa M JIOKYMEHTHI, MOATBEep)KAAomuUe n3MeHeHue GaMunuu (MMEeHH, OTYECTBa)
(Ipy  HAJIMYUM TaKUX JOKYMEHTOB), XpaHATCS B Yy4eOHO-METOAMYECKOM OTHENe
HNucturyTa.

CoXpaHUBIIMIACS TOMIMHHMAK IHUIVIOMA U HNOAJIMHHHMK NPWIOKEHUS K JUILIOMY
m3piMaroTess ®I'BOY KUIIIIKK AIIK u yHUYTOXKAIOTCS B YCTAaHOBJIIEHHOM IIOPSIJIKE.

2.8. JlokymeHT o KBamnpukanuu (DyONMKaT NOKYMEHTa O KBaIH(HUKAIMM)
BBIJAETCS CIIYIIATEIIIO JIMIYHO WIK JPYTrOMY JIAIYY 110 JOBEPEHHOCTH, WIIM IO 3aSBJICHUIO
CAylIaTeNlsi HalpaBiseTCss B €ro ajJpec 4epes3 OlepaTopoB IMOYTOBOH CBA3M OOLIEro
II0JIb30BaHMs 3aKa3HBIM ITOYTOBBIM OTIPABJICHUEM C YBEJAOMIIEHHEM O BpYYCHHM.
JloBepeHHOCTs M (WIK) 3asABJICHUE, IO KOTOPHIM OBLI BBIAAH (HaIpaBieH) JOKyMEHT O
KBamuduKaun (Iy06nuKar), XpaHsaTcs B yaeOHO-METOAUYECKOM oTAene MucTuryTa.

2.9. B cinyyae OCBOEHHS JIOTIOJHHUTENBHOM INPO(ECCUOHAIBHONW IPOrPaMMBI
[apaulelbHO ¢ TIOJM[yYEHHEM CPEIHero INpoGeCcCHOHANIPHOrO M (WIM) BBICIIETO
o0pa3oBaHusi, YJOCTOBEpEHUE O HOBBIITICHHH kBanpukanud u (WIM) TUITIOM O
po(heCCHOHATBHON  MMEPEeNnoJAroTOBKE BBIMYCKHUKY BBIJAIOTCA  OJHOBPEMEHHO C

T0JIy4eHHEM COOTBETCTBYIOIIEr0 JOKyMeHTa 00 00pa30BaHU.
III. Y4yer 6G,1aHKOB JOKYMEHTOB 0 KBaJH(pUKAUNHU

3.1. bnanku moxkymenTtoB xpausarcs B ®I'bOY KHUIIIIKK AIIK xak HOKyMEHTEI
CTPOroif OTYETHOCTH U YUYUTHIBAIOTCS 10 CIIELIMATBHOMY PEECTPY. |

3.2. Jlns ydera BBIJAYM JOKYMEHTOB, IyOJIMKAaTOB JIOKYMEHTOB, IyOJIMKAaTOB
npwioxkennit k qumiomy B @I'BOY KUIIIIKK AIIK BemyTcs >KypHaibl perucTpanuu
BBIZIaHHBIX JJOKYMEHTOB O KBaJIH(UKAIHH (Jajee — )KypHaJIbl perUCTpaIyn).

[Mpu BBImaye noKymeHTa (myOnukara JOKYyMEHTa, XyOJMKaTa NPMIIOKEHUS K
JWILIOMY) B )KypHAJI PETUCTPAIMA BHOCITCS CIEIyIOIIKE JAHHBIE:

- HAUMCHOBaHNEC NOKYMCHTA,



- PCTUCTPAlMOHHEI HOMEp HOKyMeHTa (myOiMKaTa MOKYMeHTa, my6iIHMKaTa
IPUIIOKEHNS K JUILIOMY );

- aMuIns, UM, OTYECTBO CIIyLIATEIIS;

- CCpHA ¥ HOMEp JIOKYMEHTA, CEPHsl M HOMED MPHIIOKEHHS K TIOKYMEHTY;

- JlaTa BBIIAYM NOKyMeHTa (Xy0JmKaTa JOKyMEHTa, MyONMKaTa MPUIOKCHHS K
JUILIOMY );

- HAIMEHOBAaHHE KBATM(DUKAIIMK/TPODHECCHOHATBHOM EITENbHOCTH,

- TIOANHCH PYKOBOAWTEN OpraHW3aluM, BBIJABIICH JOKyMeHT (ny6iukar
JIOKyMEHTa, JyOJIMKAT IIPHIOXKEHUS K JOKYMEHTY);

- IOANHUCH JIULA, KOTOPOMY BBIJaH JOKYMEHT (€CiIi JOKYMEHT BBLIAH JIMUIHO JINGO
[0 IOBEPEHHOCTH)/AAaTa ¥ HOMEP MOYTOBOIO OTIPABIEHUS (€CTH JOKYMEHT HalpaBJIeH
YCpE3 ONEPATOPOB MOYTOBOM CBA3M OOINEro MOJB30BaHUS).

3.3. JIucter xypHama perucTpaluu mpoHyMepOBBIBAIOTCH, XKypHaJl perucTpauu
TIPOIIHYPOBBIBACTCS, CKpemgerca neyarsio OI'BOY KMIMIKK AIIK, ¢ ykasaxumem
KOJIMYECTBA JINCTOB B KHUTIE permTpaulm ‘M XPAaHUTCS KaK JOKYMEHT CTpOroi
OTYETHOCTH.

3.4. Ceenenus o nokymeHtax o0 0o6pa3oBaHHH H (mm) o xBamUpUKanyH,
JOKYMEHTaX 00 OOy4YeHWH, IOIJIEKAT BHECEHUIO B denepanpHyI0 MH(OOPMAIMOHHYIO
cucreMy «®DenepalbHbI peecTp CBeACHMH O JOKYMEHTaX 06 obpas3oBaHuu u (WiIK) O
KBaTU(DUKALMH, TOKyMEHTaX 06 00yueHum.

3.5. HeBocTpe6oBaHHEIE IUILIOMBI O IPOMECCHOHATBHORN IIEPENOTOTOBKE U
YAOCTOBEPCHMS O  IOBBIIECHUH KBaIU(pUKAMM XpaHATCS B  ceitbpe yueGHO-
METOIUYECKOT0 OT/IEIA.

3.6. McnopyenHsle Ipu 3aroiHEHHH GIAHKM JOKYMEHTOB O KBaJTU(UKAIIH
TIOVICHKAT 3aMCHE M BO3BPAIIAIOTCSA MaTePHaIbHO-OTBETCTBEHHOMY JIMITY IUIS 3aMEHBI.
IIpu 9TOM COXpaHAETCs MpPeXHUIA MOPSIKOBBIIL PETHCTPAlMOHHEIA HOMEp JTOKYMEHTA U
Jlata ero BBIIAYM.

3.7. WcnopyeHHsle ONAaHKH MOKYMEHTOB YHHYTOXKAIOTCH B YCTaHOBJIEHHOM
HIOPSIIKE HA OCHOBAaHUU aKTa.

3.8. Crnucanue NOKYMEHTOB CTPOTOHf OTYETHOCTH IIPOU3BOJUTCS KOMHUCCHEH,

YTBEPXKJCHHOM NpUKa3oM pekropa MucTuTyTA.



Paccmotpeno u ono6peno
Ha YUYEHOM COBETE MHCTUTYTA
/27 2020 roxa mpotokon Ne ’/



